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	[bookmark: _GoBack]Fecha solicitud:
	DÍA
	MES
	AÑO

	Nombre estudiante:
	

	N° Cédula:
	
	de:
	

	Código:
	
	Teléfono:
	
	Celular
	

	Sede en que estudia:
	

	Programa académico:
	

	Correo electrónico:

	Periodo académico (I o II) y año: (que solicita la constancia)

	

	QUÉ TIPO DE CONSTANCIA DE ESTUDIO SOLICITA ( MARQUE CON UNA X POR FAVOR):

	
	EPS

	
	Sustitución pensional

	
	Libreta militar

	
	Retención en la fuente
	¿Indicar periodo?
	

	
	Terminación de materias:
	
	Para rural

	
	
	Proceso de judicatura

	
	
	Otro:
	

	
	Buena conducta

	
	Subsidio (Anexar formato si aplica)

	
	Inactivos sin terminar estudios*

	
	Radicación de información plataforma Ecopetrol:
	
	¿Indicar periodo?
	

	
	
	Derechos de grado

	OBSERVACIONES:

	

	Recuerde:
Si es estudiante de la sede Bogotá:
· Diligenciar este formato con letra legible.
· Las solicitudes con vigencias del 2002 a la fecha serán entregadas en los siguientes cinco (5) días hábiles después de radicado.
· *Si fue estudiante antes de 2002 el trámite se demora 10 a 15 días hábiles para la entrega del documento. 
· Si ha cambiado de documento de identidad, favor anexar copia del  mismo.

	Recuerde:
Si es estudiante de alguna sede Nacional:
· Diligenciar este formato con letra legible.
· Las solicitudes con vigencias del 2002 a la fecha serán entregadas en los siguientes ocho (8) días hábiles después de radicado.
· *Si fue estudiante antes de 2002 el trámite se demora 15 a 20 días hábiles para la entrega del documento. 
· Si ha cambiado de documento de identidad, favor anexar copia del  mismo.

	Teléfonos: 3152980 ext. 1101,1102,1103 y 1155
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